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ASIAKIRJAJULKISUUSKUVAUS (paivitetty 8.2.2023)

Outokummun kaupunki yllapitaa julkisen hallinnon julkisuusperiaatteen toteuttamista varten
kuvausta hallinnoimistaan tietovarannoista ja asiarekisterista julkisen hallinnon tiedonhallinnasta
annetun lain (tiedonhallintalaki, 9o6/2019) mukaisesti. Kuvauksen tarkoitus on auttaa kansalaisia
tekemaan tietopyyntoja asiakirjoista. Kuvausta yllapidetaan ja paivitetdaan saannollisesti, jotta sen
sisaltamat tiedot pysyisivat ajan tasalla.

Eraita tiedonhallintalain peruskasitteita

Tiedonhallinta: viranomaisen tehtavien hoidossa tai sen muussa toiminnassa syntyviin tarpeisiin
perustuvat toimet ja tietoturvallisuustoimenpiteet viranomaisen tietoaineistojen, niiden
kasittelyvaiheiden ja tietoaineistoihin sisaltyvien tietojen hallinnoimiseksi riippumatta
tietoaineistojen tallentamistavasta ja muista kasittelytavoista

Toimintaprosessi: viranomaisen asiankasittely- tai palveluprosessi

Tietojdrjestelmd: tietojenkasittelylaitteista, ohjelmistoista ja muusta tietojenkasittelysta koostuva
kokonaisjarjestely

Tietoaineisto: asiakirjoista ja muista vastaavista tiedoista muodostuva tiettyyn viranomaisen
tehtavaan tai palveluun liittyva tietokokonaisuus

Tietovaranto: viranomaisen tehtavien hoidossa tai muussa toiminnassa kaytettavia tietoaineistoja
sisdltava kokonaisuus, jota kasitellaan tietojarjestelmien avulla tai manuaalisesti

Tekninen rajapinta: sahkoisen tietojenvaihdon mahdollistava tiedonsiirtoratkaisu kahden tai
useamman tietojarjestelman valilla

Outokummun kaupungin tiedonhallinta

Tietoaineistoja tuotetaan sahkdisesti eri tietojarjestelmissa seka perinteisesti paperiasiakirjoina.
Tietojarjestelmissa kasitelldaan usein myds henkilttietoja, jolloin jarjestelmat muodostavat
henkilorekistereja. Tietoaineistot kertyvat ensisijaisesti tietyn viranomaistehtavan hoitamiseksi
hankitun tietojarjestelman kautta palvelimille seka paperitulosteina toimistoihin, lahiarkistoihin
seka paatearkistoon kaupungintalolle. Sahkdisessa muodossa olevia tietoja kertyy myos
tietokoneiden kiintolevyille, palvelimen henkilokohtaisiin kansioihin, sahkopostilaatikoihin seka
ulkoisille tallennusvalineille.

Tiedon tuottamisen ja sailyttamisen osalta kiinnitetdaan huomiota tiedon tallennusalustan
vakauteen ja laatuun seka tiedon sailymiseen muuttumattomana. Tiedon eheys ja
luottamuksellisuus pyritaan turvaamaan eri alustoilla. Paperille tallennetut tiedot tuotetaan
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arkistokelpoisin valinein ja menetelmin. Elinkaarensa paahan tulleet paperiasiakirjat tuhotaan
silppurilla, ja pysyvasti sdilytettavat asiakirjat arkistoidaan paatearkistoon kaupungintalolle.
Sahkoisessa muodossa sdilytettavat tiedot tuotetaan tai tallennetaan sailytysalustalle, jossa ne
ovat varmuuskopioinnin piirissa. Varsinainen sahkoinen arkistointi on Outokummun kaupungissa
talla hetkella kaytossa vain rakennusvalvonnassa ja taloushallinnossa. Muut pysyvasti sdilytettavat
asiakirjat arkistoidaan perinteiseen tapaan paperisina. Outokummun kaupungin kayttamat
tietojarjestelmat on kuvattu erillisessa tiedonhallintamallissa.

Outokummun kaupungin kdytdssa on Dynasty-asianhallintajarjestelma, jonka avulla hoidetaan
vireille tulleiden asioiden kirjaaminen, kasittelyn seuranta, asioihin liittyvien sahkoisten asiakirjojen
seka toimielin- ja viranhaltijapaatosten ja sopimusten hallinta. Asiarekisteri eli diaari sisaltaa seka
julkista etta salassa pidettavaa tietoa. Asioita kasitelldaan ja paatoksia tehdaan myos
varhaiskasvatuksen Daisy-jarjestelmdssa seka opetustoimen Visma InSchool -jarjestelmassa.
Varhaiskasvatuksen ja opetustoimen jarjestelmat ovat erillisia Dynastysta, ja rajoittuvat vain oman
hallinnonalansa asioiden kasittelyyn.

Tietovarannot ja kayttotarkoitukset

Tietovarannolla tarkoitetaan viranomaisen tehtavien hoidossa tai muussa toiminnassa kaytettavia
tietoaineistoja sisaltdvaa kokonaisuutta, jota kasitelldan tietojarjestelmien avulla tai
manuaalisesti. Kunnallisten viranomaistehtavien hoitamisen yhteydessa Outokummun
kaupungille muodostuu useita tietovarantoja. Hallinnollisesti Outokummun kaupunki on jaettu
kolmeen palvelualueeseen: hallintopalveluihin, hyvinvointipalveluihin ja
kaupunkirakennepalveluihin. Outokummun kaupungin tytaryhtiot puolestaan tuottavat palveluja
kunnalle ja kuntalaisille ja ovat itsenaisia tiedonhallintayksikoita. Kaupungin omistajaohjauksesta
muodostuvat tiedot sisaltyvat hallinnon ja talouden tietovarantoihin.

Lainsaatdja on asettanut kunnille runsaasti erilaisia tehtavia, joiden tehokkaaksi ja lainmukaiseksi
hoitamiseksi kunnilla on oikeus kerata monenlaisia tietoja niin yksittaisista kansalaisista kuin
yhteisoista. Henkilotietojen kasittelyssa Outokummun kaupunki noudattaa voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.
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OUTOKUMMUN KAUPUNGIN ORGANISAATIOKAAVIO 1.1.2023 ALKAEN

Kaupunginvaltuusto

Tarkastuslautakunta

Keskusvaalilautakunta

Kaupunginhallitus 1 Elinvoima- ja omistajachjausjaosto

I

Osallisuus- ja yhteisotoimikunta

Lautakunnat
Hyvinvointilautakunta ] ‘ Kaupunkirakennelautakunta
{7Rakcnnus- jo y_mpd:isté}oosto
2o - | _| Viestinta- ja tapahtuma-
| Kaupunginjohtaja | pasitiks
Palvelut
Hyvinvointipalvelut Kaupunkirakennepalvelut Hallintopalvelut
Hyvinvointijohtaja Kaupunkirakennejohtaja Hallinto- ja talousjohtaja

Yleis- ja taloushallinto seka henkilostohallinto (kaupunginhallitus ja -valtuusto):

Yleishallinnon tietovaranto: yleishallinnon tehtavien hoitamiseen liittyva asiankasittely. Myos
tytaryhtididen omistajaohjaus.

Taloushallinnon tietovaranto: taloushallintoon liittyva asiankasittely. Myos tytaryhtididen
omistajaohjaus.

Henkilostohallinnon tietovaranto: henkiloston palkkaaminen ja palvelussuhteen aikainen
asiankasittely. Sisaltad myods luottamushenkildiden asiat.

Sosiaali- ja terveyspalvelut:

Outokummun kaupungin sosiaali- ja terveyspalvelut tuottaa Pohjois-Karjalan hyvinvointialue —
Siun sote, joka jarjestaa julkiset sosiaali- ja terveydenhuollon palvelut koko Pohjois-Karjalan
maakunnan alueella. Lisaksi Siun sote jarjestdaa ymparistoterveydenhuollon ja pelastustoimen
palvelut Pohjois-Karjalassa.

Sosiaali- ja terveyspalveluita koskevat tietopyynnot tulee osoittaa Siun sotelle.
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Maaseutupalvelut:

Juuka, Liperi, Outokumpu, Polvijarvi, Joensuu, Kontiolahti ja llomantsi muodostavat
maaseutuhallinnon  yhteistoiminta-alueen, jossa isantakuntana toimii Liperin kunta.
Yhteistoiminta-alueen palveluorganisaationa toimii Joensuun seudun maaseutupalvelut.

Tyollisyyspalvelut:

Tyollisyyspalvelujen tietovarannot: tyollisyyspalveluihin liittyva asiankasittely.

Hyvinvointipalvelujen tietovarannot:

Perusopetuksen ja lukio-opetuksen tietovarannot: perusopetukseen ja lukio-opetukseen liittyva
asiankasittely.

Varhaiskasvatuksen tietovaranto: varhaiskasvatukseen liittyva asiankasittely.
Liikuntatoimen tietovaranto: liikuntatoimeen liittyva asiankasittely.
Nuorisotoimen tietovaranto: nuorisotoimeen liittyva asiankasittely.

Kulttuuritoimen tietovaranto: kulttuuritoimeen liittyva asiankasittely.

Kirjastopalvelut:

Outokummun kaupungin kirjastopalveluista vastaa Joensuun kaupungin alaisuudessa toimiva
seutukirjasto. Joensuun seutukirjastoon kuuluu 18 kirjastoa ja kolme kirjastoautoa. Naista
kirjastoista 11 kirjastoa ja kaksi kirjastoautoa sijaitsevat Joensuun alueella. Seutukirjaston muut
kirjastot sijaitsevat Liperissa, Kontiolahdella, Outokummussa ja Polvijarvella.

Kaupunkirakennepalvelujen tietovarannot:

Teknisen toimen tietovaranto: lakisdateisten teknisten tehtdvien hoitamiseen liittyva
asiankasittely.

Kiinteistohuollon tietovaranto: kiinteistojen huoltoon liittyva asiankasittely.

Rakentamisen tietovaranto: rakentamiseen liittyva asiankasittely.

Mittaus- ja kaavoitustoimen tietovaranto: mittaus- ja kaavoitustoimeen liittyva asiankasittely.
Vesi- ja jatevesihuollon tietovaranto: vesi- ja jatevesihuoltoon liittyva asiankasittely.

Ymparistonsuojelun tietovaranto: ymparistonsuojeluun liittyva asiankasittely.
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Hakutekijat, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea

Tietopyynnoissa voidaan kayttaa hakutekijoina esimerkiksi henkilon nimed, henkilétunnusta,
kiinteistétunnusta tai asianumeroa.

Tietoaineistojen saatavuus avoimesti teknisen rajapinnan avulla

Tietoaineistot eivat talla hetkella ole saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Toimivalta paattaa asiakirjan antamisesta

Outokummun kaupungin hallintosaannoén 32 §:n mukaan kaupunginvaltuuston asiakirjoja
koskevat tietopyynnot ratkaisee hallinto- ja talousjohtaja. Toimielin voi pdattamassaan
laajuudessa siirtdaa asiakirjan antamista koskevaa viranomaisen ratkaisuvaltaansa alaiselleen
viranhaltijalle.

Viranomaisten asiakirjat ovat paasaantoisesti julkisia. Salassapito perustuu aina johonkin
saadokseen, kuten julkisuuslakiin. Jos pyydettyja asiakirjoja tai tietoja ei voida antaa, tietoja
pyytaneelle tulee kertoa perustelut seka tieto siitd, etta han voi halutessaan saada tietopyyntonsa
viranomaisen ratkaistavaksi. Perusteltuun hallintopaatokseen tiedon ja asiakirjan antamisesta
haetaan muutosta hallintovalituksella toimivaltaiselta hallinto-oikeudelta.

Tiedot pyritadan antamaan pyytadjalle mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistaan kahden viikon
kuluessa tietopyynnon esittamisesta. Jos pyydettyja asiakirjoja on paljon tai niihin sisaltyy salassa
pidettavia osia tai jos muu niihin rinnastettava syy aiheuttaa sen, etta asian kasittely ja ratkaisu
vaativat erityistoimenpiteita tai muutoin tavanomaista suuremman tydmaaran, asia on ratkaistava
ja tieto julkisesta asiakirjasta annettava viimeistaan kuukauden kuluessa siita, kun viranomainen
on saanut asiakirjan saamista koskevan pyynnon.

Yhteystiedot tietopyynnon esittamiseksi

Tietopyynnét  toimitetaan ~ Outokummun  kaupungin  kirjaamoon  joko  sdhkdisesti
kirjaamo@outokummunkaupunki.fi tai paperilla osoitteeseen Outokummun kaupunki,
PL 47, 83501 Outokumpu. Tietopyynnon voi myds tehda suullisesti paikan paallg, tai soittamalla.
Puhelinvaihteen numero on 013 5591. Kaupungintalon kayntiosoite on Hovilankatu 2, 83500
Outokumpu.



