TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekister6idyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus, (EU) 2016/679

Rekisterin/palvelun nimi: Taloushallinto

Seloste laadittu: 21.05.2018 (tiedot paivitetty 30.12.2022)

1. Rekisterinpitaja

Outokummun kaupunki

Kayntiosoite: Hovilankatu 2, 83500 Outokumpu
Postiosoite: PL 47, 83501 Outokumpu

Puh. (vaihde) 013 5591
kirjaamo@outokummunkaupunki.fi

2. Rekisterinpitdjan edustaja(t)

Raindance ostoreskontra
Raindance myyntireskontra
Raindance kirjanpito
RD-Budjetointi

Nomentia Banking maksuliikenne
Ceepos - kassaohjelma

Ylla mainitut ohjelmat:

Anna-Liisa Smolander

Kirjanpito

Kayntiosoite: Hovilankatu 2, 83500 Outokumpu
Postiosoite: PL 47, 83501 Outokumpu

Puh. 050 475 6188
anna-liisa.smolander@outokummunkaupunki.fi

R8 - laskutusohjelma

Tuija Pirinen

Kirjanpito

Kayntiosoite: Hovilankatu 2, 83500 Outokumpu
Postiosoite: PL 47, 83501 Outokumpu

Puh. 044 755 9397
tuija.pirinen@outokummunkaupunki.fi

Rondo - laskujen sdhkdinen asiatarkastus ja hyvaksynts,

sahkoinen arkisto
Tuija Pirinen (ks. yhteystiedot ylla)

L7 / Kodia — vuokranvalvonta

Hanne Nurmi

Asiakaspalvelu

Kayntiosoite: Hovilankatu 2, 83500 Outokumpu
Postiosoite: PL 47, 83501 Outokumpu

Puh. 050 371 6726
hanne.nurmi@outokummunkaupunki.fi
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3. Tietosuojavastaava Pekka Jaaskeldinen

Kayntiosoite: Hovilankatu 2, 83500 Outokumpu
Postiosoite: PL 47, 83501 Outokumpu

Puh. 050 464 3324
pekka.jaaskelainen@outokummunkaupunki.fi

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus | Raindance-ostoreskontra
Toimittajarekisteri tavaroiden ja palveluiden tuottajista, laskun
maksamista varten.

Raindance-myyntireskontra
Asiakasrekisteri tavaroiden ja palvelujen vastaan ottamisesta.

RD - Budjetointi
Talousarvion palkkatiedot henkildstosta.

R8 - laskutusohjelma
Henkilotiedot palvelun saajista, laskutusta varten.

Rondo
Maksun saajan tiedot.

Raindance kirjanpito
Henkilotietoja kirjanpidon tositteissa.

Nomentia Banking maksuliikenne
Laskujen ja palkkojen maksatus pankkiin, henkilotietoja
maksuluettelon riveilla.

Ceepos — kassaohjelma, verkkokauppa ja selainkassa
Asiakkaan maksujen seuranta, henkilotietoja kassakuiteissa.

L7 / Kodia (2023)
Vuokravalvonnan asiakasrekisteri

5. Henkil6tietojen kadsittelyn Rekisterinpitdjan lakisdateisten velvoitteiden noudattaminen.
oikeusperuste
Sdadokset

e Kirjanpitolaki (1336/1997)

e Laki saatavien perinnasta (513/1999)

e Kuntalaki (410/2015)

e Arkistolaki (831/1994)

e Hallintolaki (434/2003)

e  Qutokummun kaupungin hallintosaanto

e Sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan ohje

e Kirjanpitolautakunnan yleisohjeet

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) artikla 6,
erityisten henkilotietoryhmien osalta artikla 9.
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6. Rekisterin tietosisalto e Arvo/ammatti
e Henkil6tunnus
Y-tunnus
Etunimet
Kutsumanimi
Sukunimi
Lahiosoite
Postitoimipaikka
Postinumero
Puhelin
Ty6puhelin

e Oma sahkopostiosoite
e Palkkatiedot
e  Pankin nimi

e |IBAN-tilinumero
e Maksukielto

7. Sadanndonmukaiset tietoldhteet e Raindance

e Henkilon antamat tiedot

e Yritysten antamat tiedot

e Toisista ohjelmista tulevat tiedot; Populus,
laskutusohjelmat

e Nomentia Banking, Ceepos, Rondo.

8. Kasittelyssa kaytettavat A. Sahkoiset tietojarjestelmat
jarjestelmat e Raindance

e Rondo

e Nomentia Banking

o C(Ceepos

e RD-Budjetointi

e R8

e L7 /Kodia

B. Manuaalinen aineisto
e Paperiasiakirjat

9. Henkil6tietojen suojauksen Jarjestelman paakayttdja hallinnoi kayttooikeuksia ja ohjeistaa
periaatteet kayttajia. Tietojen kasittelijdiden ohjeet ovat
tietoturvaoppaassa ja toimintaa valvotaan lokitiedoilla.
Paperiasiakirjat sailytetdaan lukituissa tiloissa, joihin paasya
valvotaan.

Meidan IT ja talous Oy (Meita) vastaa jarjestelmien ja
tietoliikenteen tietoturvasta.

10. Automatisoitu paatoksenteko, Automatisoituja paatdksia ei tehda.
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

11. Tietojen sadannénmukaiset Tietoja luovutetaan sadannénmukaisesti pankeille ja ulosottoon
luovutukset siten, kuin laissa on saadetty.




12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkil6tietojen sdilytysaika

Sailytysaika maarataan tiedonohjaussuunnitelmassa, jossa
otetaan huomioon arkistolain ja muun lainsdadannon
vaatimukset asiakirjallisen tiedon pysyvasta tai maaraaikaisesti
sdilytettavan aineiston vahimmaissailytysajoista.

14. Rekisteréidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa itseddn koskevat
henkilotiedot. Henkild voi kdyttaa tarkastusoikeuttaan
maksutta kerran vuodessa. Asiakirjoista perittavat maksut
perustuvat voimassa olevaan Outokummun
kaupunginhallituksen paatdkseen. Rekisterdidylla on oikeus
pyytaa tietojen oikaisemista/korjaamista.

Rekisteroidyllda on oikeus pyytaa tietojen kayton rajoittamista
tai vastustaa kasittelyd (vain poikkeustapauksissa, jos tietojen
kasittelyssa on epaselvyytta, asian selvittelyn ajan). Pyynto
tietojen tarkastamiseen tai oikaisemiseen/korjaamiseen
tehdaan ensisijaisesti asiaa hoitavalle henkilolle. Mikali tallaista
henkilda ei ole tai asiassa ei paasta yksimielisyyteen, pyynto
tehdaan kirjallisesti lomakkeella, joka toimitetaan kirjaamoon.
Pyynnon tekijan on todistettava henkil6llisyytensa.
Tietosuojavastaava neuvoo tarvittaessa.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsdaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, 00531 Helsinki

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

Puhelinvaihde: 029 566 6700

Oikeudet, joita ei sovelleta tassa rekisterissa ja peruste:
Oikeutta tietojen poistamiseen ei sovelleta, koska tietojen
kasittely on tarpeen lainsadadantoon perustuvan, kasittelya

edellyttavan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Tietojen kasittely ei perustu suostumukseen vaan lakisdateisen
tehtdvan suorittamiseen.




