TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekister6idyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus, (EU) 2016/679

Rekisterin nimi: Keskushallinnon paatdksenteko

Tiedot paivitetty: 10.1.2026

1. Rekisterinpitdja

Outokummun kaupunki
Hovilankatu 2, 83500 Outokumpu
Puhelin: (vaihde) 013 5591
Sahkoposti:
kirjiaamo@outokummunkaupunki.fi

2. Rekisterinpitajan edustaja(t)

Jukka Orenius

Kaupunkipalvelujen johtaja

Puhelin: 044 755 9240

Sahkoposti: jukka.orenius@outokummunkaupunki.fi

3. Tietosuojavastaava

Pekka Jaaskeldinen
Puhelin: 050 464 3324
Sahkoposti: pekka.jaaskelainen@outokummunkaupunki.fi

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Kunnallinen yleishallinto ja paatoksenteko.

Jarjestelman tarkoituksena on asioiden ja asiakirjojen kasittely ja
seuranta seka sahkoisten asiakirjojen, paatdsten ja sopimusten
hallinta seka tietopalvelu.

5. Henkil6tietojen kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterinpitdjan lakisaateisten velvoitteiden noudattaminen.

Saadokset

* Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

* Laki sdhkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa
(13/2003)

*  Kuntalaki (410/2015)

* Arkistolaki (831/1994)

* Hallintolaki (434/2003)

*  Outokummun kaupungin hallintosdanto

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) artikla 6, erityisten
henkilotietoryhmien osalta artikla 9.
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6. Rekisterin tietosisalto

Arvo/ammatti

Henkilétunnus

Sukunimi ja etunimet

Lahiosoite

Postinumero ja -toimipaikka

Puhelin

Oma sahkopostiosoite
Luottamustoimet (elin, tehtava, aika)
Puolue

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Onko henkilétietojen antaminen lakisdateista tai sopimukseen
perustuva/sopimuksen tekemisen edellyttima vaatimus?
Mitka ovat seuraukset siitd, jos rekisteroity ei toimita
tarvittavia henkil6tietoja?

Saapuneet yksityishenkildiden, yhteis6jen tai viranomaisten
lahettdmat ja lahteneet asiakirjat seka tehdyt selvitykset ja
paatokset. Luottamushenkil6iltd pyydetdan suostumus ja perus-
tiedot tehtdvaan valinnan yhteydessa.

Esim. palvelussuhteessa voi olla sopimukseen perustuva
vaatimus toimittaa palvelussuhteen hoitoa varten tarvittavat
henkilotiedot, joita ilman palvelussuhdetta ei voida todentaa ja
palkanmaksu estyy.

8. Kasittelyssa kaytettavat jarjestelmat

A. S3dhkoiset tietojarjestelmat
* Dynasty-asianhallintajarjestelma
*  X-Archive sdhkdinen arkisto Dynastyn asiakirjojen
sahkoista sailyttamista varten
* CloudMeeting-sdahkdinen kokousjarjestelma
* Sidonnaisuusrekisteri

B. Manuaalinen aineisto
*  Paperiasiakirjat

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Jarjestelman paakayttdja hallinnoi kdyttéoikeuksia ja ohjeistaa
kayttdjia. Tietojen kasittelijoiden ohjeet ovat tietoturvaoppaassa
ja toimintaa valvotaan lokitiedoilla. Paperiasiakirjat sdilytetdan
lukituissa tiloissa, joihin pdasya valvotaan.

Meidéan IT ja talous Oy (Meita) vastaa jarjestelmien ja
tietoliikenteen tietoturvasta.




10. Automatisoitu paatoksenteko, Automatisoituja paatoksia ei tehda.
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

11. Tietojen sddnndnmukaiset Toimielinten julkiset esitykset ja paatokset julkaistaan kaupungin
luovutukset verkkosivuilla esityslistan ja poytakirjan valmistumisen jalkeen.

Kuntalain mukaisesti tehdyt viranhaltijapaatokset julkaistaan
kaupungin verkkosivuilla.

Tarpeettomia henkil6tietoja ei julkaista.

Tietoja ei luovuteta suoramainontaan, puhelinmyyntiin,
osoitepalveluun eika markkina- ja mielipidetutkimuksiin.

Tieteellisia tai historiallisia tutkimuksia varten annetaan
kaytettavaksi arkistotulosteet.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen | Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.
ulkopuolelle

13. Henkilotietojen sdilytysaika Sailytysaika maarataan tiedonohjaussuunnitelmassa, jossa
otetaan huomioon arkistolain ja muun lainsdadannon
vaatimukset asiakirjallisen tiedon pysyvasta tai maaraaikaisesti
sailytettdavan aineiston vahimmaissailytysajoista.




14. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa itsedan koskevat
henkilotiedot. Henkild voi kayttaa tarkastusoikeuttaan maksutta
kerran vuodessa. Asiakirjoista perittavat maksut

perustuvat voimassa olevaan Outokummun
kaupunginhallituksen paatokseen.

Rekisterdidylld on oikeus pyytada tietojen
oikaisemista/korjaamista.

Rekisteroidylla on oikeus pyytda tietojen kayton rajoittamista tai
vastustaa kasittelya (vain poikkeustapauksissa, jos tietojen
kasittelyssa on epaselvyytta, asian selvittelyn ajan). Pyynto
tietojen tarkastamiseen tai oikaisemiseen/korjaamiseen
tehdaan ensisijaisesti asiaa hoitavalle henkilolle. Mikali tallaista
henkil6a ei ole tai asiassa ei paasta yksimielisyyteen, pyynto
tehdaan kirjallisesti lomakkeella, joka toimitetaan kirjaamoon.
Pyynnon tekijan on todistettava henkil6llisyytensa.
Tietosuojavastaava neuvoo tarvittaessa.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, 00531 Helsinki

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

Puhelinvaihde: 029 566 6700

Oikeudet, joita ei sovelleta tassa rekisterissa ja peruste: Oikeutta
tietojen poistamiseen ei sovelleta, koska tietojen kasittely on
tarpeen lainsddadantoon perustuvan, kasittelya edellyttavan
lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Tietojen kasittely ei perustu suostumukseen, vaan lakisdateisen
tehtavan suorittamiseen.




